MAITRISER ALTAK

b
«),0‘7’ Formation Référent

MODALITES

Séminaire intra-entreprise
Présentiel, sur site ou distanciel
Dates a la demande

6 grands métiers

METHODE PEDAGOGIQUE

Formation "hands on" entierement sur le logiciel
Groupes-métier de 4 & 6 personnes

Mise en pratique sur les cas réels du stagiaire jusqu’a assimilation

DELAI D'ACCESSIBILITE

Possibilité d'inscrire un nouveau stagiaire jusqu'a une semaine avant

la date de début de la formation

Juridique Distribution
Acquisitions Ventes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

e Prendre connaissance des nouveaux outils métiers développés
o Maitriser les outils les plus pertinents pour sa société
o Administrer les différentes sociétés et leurs propriétés
o Administrer les utilisateurs leur acces et leur profil d'habilitations

« Maitriser le paramétrage de zones métiers

o Maitriser le paramétrage de la gestion commerciale ERP

FORMATEUR

Stéphane ZAJDENWEBER, Président, a travaillé dans I'exploitation
(Bac Films), dans la distribution et I'édition vidéographique comme
Directeur Juridique et comme Directeur Administratif et Financier (Wild

Side), dans la production de films et le conseil.

102 rue Léon Maurice Nordmann - 75013 Paris

+33 1 75 51 44 47
formation@altak.fr
www.altak.com

intra-entreprise

>>>

SUIVI
REFERENT

PUBLIC VISE

Utilisateurs d'/ALTAK Référents et/ou
Administrateurs au minimum un par entreprise

PRE-REQUIS

Avoir suivi les formations ALTAK "Standard
intra-entreprise" ou "Standard individuelle”

DUREE

1 matinée (soit 4 heures)

PRIX
300€ HT (360€ TTC)

Services financiers Comptabilité
Reporting Droits d'auteur

EVALUATION ET SUlIVI

o Evaluation au fil de I'eau sur cas réels
« Auto évaluation en fin de formation

¢ Remise d'une notice d'utilisateur

¢ Suivi continu en mode "hotline"

REFERENT HANDICAP

Pour toute question liée au handicap, y compris
I'accessibilité, merci de contacter notre référent
handicap : accessibilite @altak.fr

Mis a jour le 07/01/2024
Programme valable jusqu'au 31/12/2024

ALTAK

LOGICIEL D'ENTREPRISE POUR
LE SECTEUR AUDIOVISUEL


mailto:formation@altak.eu
tel:+33674498355

MAITRISER ALTAK

Formation Référent intra-entreprise

MATINEE 1

ADMINISTRATION

PARAMETRAGE

o Gérer les société(s) .
utilisatrice(s)

o Evaluer la taille du catalogue

e Comprendre et étre autonome
sur les paramétrages métiers
approfondis

e Comprendre et étre autonome
sur le paramétrage de 'ERP

Le déroulé de la formation est adapté :
- en fonction des besoins

- en fonction I'emploi du temps

- en fonction de I'organisation

- en fonction des métiers de l'entreprise
- en cours de formation

GESTION DES ACCES

Gérer les utilisateurs actifs
et non actifs

Créer un nouvel utilisateur
Gérer les profils d’acces
Dupliquer les profils d'accés
Créer des mots de passe
Réinitialiser les mots de
passe

BASE DE DONNEES

Cas hors Saas
Se familiariser avec la base
de données
Mettre en place un accés
direct a la base
Effectuer des sauvegardes
Ré-indexation
Procéder a une
réinitialisation

SUPPORT

Logiciel avec acces individuel pour chaque

apprenant.

Programme pré-établi mais adapté a chaque
entreprise sur la base d'études de cas.



